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Rekisterin nimi Asiakasrekisteri

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakkaiden yhteystietoja kdytetddn vain kursseihin liittyvaan tiedottamiseen, joka
toteutetaan hyvien tapojen mukaisesti. Kaikista asiakastiedoista huolehditaan
henkil6tietolain ja voimassaolevan lainsdadanndén mukaisesti.

Yhteystietoja, kuten sahkopostiosoite ja matkapuhelinnumero, ei missain vaiheessa
luovuteta suoramarkkinointitarkoitukseen tai joukkopostitukseen sahkopostin kautta.

Rekisterin tietosisaltd

Asiakkaan etunimi, sukunimi, osoite, postinumero, postitoimipaikka, matkapuhelin,
séhkopostiosoite.

Saannénmukaiset tietolahteet

Kurssille ilmoittautuneelta ilmoittautumislomakkeella kerétyt tiedot.

S&annonmukaiset tietojen luovutukset

Yritys ei luovuta asiakkaan tietoja ulkopuoliselle taholle, paitsi viranomaiselle lain tai
yhteiskunnan maaraysten niin vaatiessa. Asiakkaan tietoja ei kayteté eika luovuteta
suoramarkkinointiin tai toiselle yrityksen ulkopuoliselle taholle.

Asiakkaan tiedot poistetaan tai paivitetadn asiakasrekisteriin asiakkaan pyynngsta.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Asiakasrekisterin kayttoon tarvitaan kayttdjatunnus ja salasana. Kirjautumistiedot ovat vain
yrityksen toimitusjohtajan ja rekisterista vastaavan tiedossa ja niistd huolehditaan
salassapitovelvollisuuden ja hyvén tietoturvakéytannon mukaisesti.

Paperiset ilmoittautumislomakkeet

Kaikki asiakkaiden henkil6tietolomakkeet séilytetdan lukituissa tiloissa ja havitetaan
asianmukaisesti.

ATK:lle tallennetut tiedot

Asiakasrekisterin k&yttoon tarvitaan kayttajatunnus ja salasana. Tietokone sijaitsee lukitussa
tilassa ja yrityksen tietoturvan tasossa pyritdan noudattamaan Valtionhallinnon VAHTI-
tietoturvaohjeistusta yrityksen tietoturvallisuudesta.
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